Orientacédo de como efetuar o Pedido Eventual Web

Para acessar o Pedido Eventual Web ¢ necessaria uma conexdao de Internet
para abrir o link “Pedido Eventual” na pagina inicial da Famema.
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A primeira a¢do, apos acessar 0 sistema, € verificar se o item a ser solicitado
esta cadastrado, através do menu “Consulta de Item”.

Se o produto estiver cadastrado basta acessar o menu “Requisicdo Web” para
realizar o Pedido Eventual e se nao deverd acessar o menu “Solicitacdo
Cadastro Item ” para solicitar o cadastro.



Como verificar se o item esta cadastrado

Acessar o menu “Consulta Item”, entrar com o nome do produto clicar no botao
de pesquisa.

Requisicdo - WEB Solicitacdo Cadastro Item [ Consulta de Ttem ] Logoff

&) GRUPO FAMEMA - FAMAR. 8 adriano | [Modo de impresséo v ]

Pesquisar |min:rn:u:n:nmputau:|n:nr H*‘_‘l Filtro | {nenhum) “ |[EIJ

.,

( Consulta de ltem

Acbes Familia .. Codigo  MNome Apresentacdo
Q e LI PANENTO 18872  MICROCOMPUTADOR
a 016.004 - EQUIPAMENTO o014y MICROCOMPUTADOR DESKTOP PROCESSADOR 04
INFORMATICA NUCLEQS FREQUENCIA DE 3.0 GHZ
aQ 016.004 - EQUIPAMENTO ooggy  MICROCOMPUTADOR 775 PINOS 2.0 GHZ, 268, 5128,
INFORMATICA 160GB, 17"




Como fazer o Pedido Eventual

Apbs a confirmacdo do produto cadastrado deve-se acessar 0 menu
“Requisicao — Web” e em seguida a op¢ao “Novo” da aba “Cadastrada”

Requisicdo - WEB | Solicitacdo Cadastro Item Consulta de Item Logoff

Cadastrada | Em Atendimento Canceladas Executadas Todas

i) GRUPO FAMEMA - FAMAR. 1 adriano | |r..-|c,,:|,j de impressio EN ]
Pesquisar || |I,_:] Filtro' | {nenhum) ' ”ﬁlJ
Cadastrada Movo
Acdes Nimero . Tipo Data da necessidade Justificativa
Menhum registro cadastrado.

Benner WES 2006.6.65.0- [ BAS: 00:342 ] - [ Total: 00:375/11.

Em seguida devera preencher os campos Data Inicial, Data Final de Utilizacéo

e Justificativa onde:

Data Inicial e Data Final de Utilizacdo é o periodo que serd utilizado o produto

requisitado.

Ex1.: Aquisicdo de um tonner de im pressora, ndo padronizado no
Almoxarifado, que ird durar 6 meses (01/06/2011 a 01/12/2011).
Ex2.: Aquisicdo de uma impressora laser mono (01/06/2011 a 01/06/2011).

j Requisicao - WEB ] Solicitacdo Cadastro Item Consulta de Item  Logoff

| Cadastrada |Err1Al:en|:|imenl:cr Canceladas Executadas Todas

Cadastrada = Novo registro

’t'j GRUPO FAMEMA - FAMAR. Radrianu |

8

Requisigao || Status

.
Salvar Salvar f Moveo Cancelar

Mumero Data 23/05/2011 13:20
Data Inicial da I:I =R N TR S Data Final da I:I s [ R IR
ut|||1,a.¢_:5.g. j._l:c_r"r"_::::; |_|t|||1,a.¢_:50 j‘CE_F"P'_-:-:-:-:__-
Justificativa

*Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

k.,

IEienner WES 2006.6.55.0- [ Macro: 00:172 ] - [ BAS: 01:188 ] - [ Total:

O1:2651 7.




Ap0s preencher os campos acima tecle “Salvar” e em seguida “Novo” ao lado
de “Itens” para inserir o item.

/= CORPORATIVO - INTRANET - Windows Internet Explorer

@—Q' lg ttp: //srvaplic.famema.br /corporative_intranet/pagemain.aspx?g2p=.k.aireiKEICW .cNgKeicw.c.aCara.agt | w&;;‘?wx }3, e Search IP'

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

{2 Favoritos l ’i’,:. -:' Google | Sites Sugeridos v & | HotMail gratuito € | Galeria do Web Slice v

| @ CORPORATIVO - INTRANET I %y - B) - [ o v Pigina~ Sequranca~ Ferramentss v (@)~

f Requisicdo - WEB | Solicitacao Cadastro Item Consulta de Item Logoff
Cadastrada | Em Atendimento Canceladas Executadas Todas

Cadastrada > 224
) GRUPO FAMEMA - FAMAR 8 adriano | [Modo de impress3o v

» Liberar

'Requisigéo |[ Status |

4 Novo Editar Excluir Voltar b
Nimero 224 Data 19/05/2011 15:42
Data Inicial da 4 ~c; Data Final da P
Utilizacso 19/05/2011 Utilizacso 19/05/2011

Justificativa testando

Itens Novo
Acbes PRODUTO . QUANTIDADE CENTRO DE CUSTO
Nenhum registro cadastrado.
Benner WES 2006.6.65.0- [ Macro: 00:063 ] - [ BAS: 00:330 ] - [ Total: 00:500/0 ] .
Condluido @ mnternet 3 v B00% v

72 Iniciar LEOVDEG /= CORPORATIVO - INT...

Aparecera a tela para selecionar o produto, preencher a quantidade e, se
necessario, alterar o centro de custo solicitante.

j Requisicdo - WEB ] Solicitacdo Cadastro Item Consulta de ITtem  Logoff
| Cadastrada | Em Atendimente Canceladas Executadas Todas

Cadastrada = 224 > Novo registro ]
Q':j GRUPO FAMEMA - FAMAR. B adriano | J

ltem “rESFIEI:iﬁCEII;EID]

.
Salvar Salvar /Movo Cancelar

PRODUTOS [/ SERVICOS

FAMILIA

FAMILIA | 2]

PRODUTO
PRODUTO | [P=]
QUANTIDADE | UNIDADE
COMPLEMENTO
DESCRICAC
COMPLETA
ORCAMENTO
CENTRO DE CUSTO |5.85.850 - Niclea Técnico de Informacia 2]

* Zampos em destague s3o0 de preenchimento obrigatdrio




Ap0s preencher os campos clique em “Salvar”.
Se for solicitar outro produto basta clicar em “Novo” e repetir o processo para
quantos itens for incluir nesta requisigéo.

J Reguisicdo - WEB ] Solicitacgdo Cadastro Item Consulta de Item Logoff

| Cadastrada |EmAtendimentc- Canceladas Executadas Todas

=

Cadastrada = 224 > IMPRESSORA LASER MONOD, DUPLEXN, PR...
g GRUPO FAMEMA - FAMAR A5 adriano | |r~'1-:u:h:| de impress3a P
ltem |f Especificagio ]
Movo Editar Excluir Voltar
PRODUTOS / SERVICOS
FAMILLA
FamiLIa 015,004
PRODUTO
PRODUTO IMPRESSORA LASER MOMO, DUPLEX ,PROCESSADOR 540 MHZ, 42 PPM
QUANTIDADE 1,0000 UMIDADE UMIDADE
COMPLEMENTO
DESCRICED IMPRESSORA LASER; MOMOCROMATICA, DIUFPLEX PROCESSADOR 540MHZ, VOLUME MEMSAL
COMPLETA DE IMPRESSAQ 100,000PGS, TEMSAO 115V; VELOCIDADE MIMIMA MNA COR PRETA DE 42 PPM;

RESOLUCAC MIMIMA MA COR. PRETA 1200 X 1200 DPI; MEMORIA MIMNIMA DE 1258MB
EXPAMSIVEL ATE 640MB; INTER.FACE ETHERMET 10/100,/1000, USE 2.0, USEB HOST EXTERMA;
PAPEIS SUPORTADOS A4; AS; BS (JIS); As; CAPACIDADE MIMIMA DA BAMDEIA DE EMTRADA
DE 01 BAMDEJA MULTIUSO PARA 100 FOLHAS E 01 BAMDEJA PARA 500 FOLHAS; SAIDA DE
250 FOLHAS SUPERIOR E 01 SAIDA TRASEIRA PARA 100 FOLHAS; SUPORTAMDO 01
BAMDEJA PRIMCIPAL E 01 BAMDEJA ADICIOMAL; EMULACAO PCL 6, POSTSCRIFT MIVEL 3;
SISTEMA OPERACIOMAL SUPORTADO WINMDOWS (2000, XP, VISTA, 7), MAC OSXW10.4,
MOWELL E LIMUX 7.0 POST; COM DRIVERS DE INSTALACAC; COM GARANMNTIA DE 12 MESES;
OM-5ITE; COM MAMUAIS TECHNICOS EM PORTUGUES; COM TOMER INCLUSO COM
CAPACIDADE DE ©.000 PAGIMAS; COM CABOQ DE ALIMEMTACAO, CABO LISB

ORCAMENTO

Ao encerrar a insercao de itens na requisi¢do basta clicar no n° da requisicao e
executar a fun¢ao “Liberar”.

J Reqguisicdo - WEB ] Solicitacdo Cadastro Item Consulta de Item Logoff

| Cadastrada |EmAtendimento Canceladas Ewxecutadas Todas

-~

Cadastrada = 224 > IMPRESSORA LASER MOND, DUPLEX, PR...
=
Movo Editar Excluir Voltar |
PRODUTOS [ SERVICOS
FAMILIA
FaMILIA 015,004
PRODUTO
PRODUTO IMPRESSORA LASER MOMO, DUPLEX,PROCESSADOR 540 MHZ, 42 PPM
QUANTIDADE 11,0000 UMNIDADE UMIDADE
COMPLEMENTO
DESCRI(;.E.D IMPRESSORA LASER; MOMOCROMATICA DUPLEX, PROCESSADCOR. 540MHZ VOLUME MEMSAL
COMPLETA DE IMPRESSAQ 100,000PGS, TEMSAD 115V; VELOCIDADE MINIMA MA COR PRETA DE 42 PPM;

RESOLLUCAC MIMIMA MA COR PRETA 1200 X 1200 DPI; MEMORIA MIMIMA DE 128MEB
EXPAMSIVEL ATE 640MB; INTERFACE ETHERMET 10,/100/1000, USE 2.0, USB HOST EXTERMA,;
PAPEIS SUPORTADOS A4; A5y BS (1IS); As; CAPACIDADE MIMNIMA DA BAMNDEIA DE EMNTRADA
DE 01 BAMDEJA MULTIUSO PARA 100 FOLHAS E 01 BAMDEIA PARA 500 FOLHAS; SAIDA DE
250 FOLHAS SUPERIOR. E 01 SAIDA TRASEIRA PARA 100 FOLHAS; SUPORTAMNDO 01
BAMDEJA PRIMCIPAL E 01 BAMDEJA ADICIOMAL; EMULACAQ PCL &, POSTSCRIPT MIVEL 3;
SISTEMA OPERACIOMAL SUPORTADC WIMDOWS (2000, XP, VISTA, 7), MAC OSxXV10.4,
MOWELL E LIMUX 7.0 POST; COM DRIVERS DE INSTALACAC; COM GARAMTIA DE 12 MESES;
OM-5ITE; COM MAMLUALS TECMICOS EM PORTUGLIES; COM TOMER. IMCLUSO COM
CAPACIDADE DE 6.000 PAGINAS,; COM CAEQ DE ALIMENTACAO, CABO LISE

ORCAMENTO




Jr Requisicdo - WEB ] Solicitacdo Cadastro Ttem Consulta de Ttem  Logoff
| Cadastrada | Em Atendimento Canceladas Executadas Todas

- "

Cadastrada » 224
@ GRLUPO FAMEMA - FAMAR Badrianﬂ | ||'|.l'||:||:||:| dE impressﬁn ot Lr::u|
¥ Liberar
Requisigao || Status
4 Novo Editar Excluir Voltar b
Mamera 224 Data 19/05/2011 15:42
Data Inicial da Data Final da
Utilizacio LS Ll Utilizacio (L2l
Justificativa testando
[tens
Acdes PRODUTO .
Q ﬁ? x IMPRESSORA LASER MOMO, DUPLEX,PROCESSADOR, 540 MHZ, 42 PPM
Detalhes

Benner WES 2006.6.65.0- [ Macro: 00:062 ] - [ BAS: 00:60% | - [ Total: D0:718/0 ] .

A partir dai a requisicdo podera ser acompanhada através da aba “Em
Atendimento” do menu “Requisicdo — Web” clicando no botdo “Ver” e em
seguida na aba “Status” ou “Historico Assinaturas”. Lembram os também que o

pedido poderd ser Cancelado, Executadoou até mesmo recusado (devolvido)
por uma das algcadas de autorizagdo onde retornard para aba “Cadastrada”
com o devido motivo.

( Requisicdo - WEB ] Solicitacdo Cadastro Item Consulta de Item Logoff

Cadastrada | Em Atendimento ‘I Canceladas Executadas Todas

Em Atendimento = 175

@ GRUPO FAMEMA - FAMAR &nelson | l Modo de impressdo |

» Liberar

Requisi
4

0 |[ Status || Historico Assinaturas |

Voltar » h

Texto das assinaturas ---
A requisicdo de aquisicdo 175 foi liberada no dia 31 de maio de 2011, terca-feira 35 17:16
horas, pelo usuério Nelson.
A requisicdo de aquisicdo 175 foi confirmada no dia 3 de junho de 2011, sexta-feira as 16:26
haras. neln usnarin DIRADM, MICHFEL ONF .,




Como solicitar o cadastro do item

Apbs verificar que o produto ndo estd cadastrado deve-se acessar 0 menu
“Solicitacdo Cadastro Item” e em seguida a opcdo ‘“Novo” da aba “Em
Cadastro”

Reguisicdo - WEB | Solicitacdo Cadastro Item 1 Consulta de Item Logoff

Em Cadastro | Em Analise

BEC | glsulta de Material | Consulta de Servigo:
GRUPO FAMEMA - FAMAR 8 sdrianc M Modg de impressio ¥ |
quisar || I“_Jl Filtro |(nenhum) v”ﬁl |

p—

Em Cadastro MNove
Agbes CODIGO . PRODUTO DESCRICADQ COMPLETA Usuario que incluiu Data da inclusdo
Menhum registro cadastrada.
Eenner WES 2006.6.55.0- [ Macro: 02:212 ] - [ BAS: 03:225 ] - [ Total: 02:343(1 ] .

Aparecera a tela a ser preenchida para confirmar a solicitacao de cadastro.

Ao inveés de preencher os campos desta tela o usuario podera localizar o item

no site da BEC e copiar/colar as informagdes da seguinte forma:

Basta clicarcom o botdo direito do mouse em “Consulta de Material” e “Abrir
em uma nova janela”.

Requisicdo - WEB [ Solicitacdo Cadastro Ttem ] Consulta de Ttem Logoff

_|r Em Cadastro ] Em Analise

Abrir

dastro = Mg

abrir na Mova Guia

e'j LIPO FAMET Abrir e uma Mova Janela

e,

Salvar Destino a...
Geral 5t Imprimir Deskin

;.
Salvar Salvar f Movo Cancelar

Fecorkar

FAMIL Copiar

(P2

OO Copiar Atalha

Colar

PRODLY

DESCRIC) @ Elogar com o Windows Live
COMPLE 1 Email com o Windows Live

Todos os Aceleradares r

Adicionar a Favaritos, .,

Propriedades

UNIDADE | 2
NATUREZA DA
DESPESA ITEM SIAFISICO |

* Campos em destague s3o de preenchimento obrigatdrio

Benner WES 2006.5.65.0- [ Macro: 00:625 ] - [ BAS: 01:874 ] - [ Total: 01:937/1] .




Abrira numanova janela o site da BEC onde devera ser pesquisado o item a
ser solicitado o cadastro.

Bolsa Eletronica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagao Manuais
Consulta Itens

Consulta Material

Codigo do ltem Descricdo do Item Tipo de Pesquisa
| ] ’impressora laser colorida l | Todas as palavras | [Pesquisal
Selo Socioambiental :E,TQQQ,S ,‘ [Flselecione esta opcao para listar todos os
itens do catalogo de materiais com selo
socioambiental.

3180468 - IMPRE
mpressora laser;
minima na cor pre#
de 533 mhz; interfa
carta, oficio e exec|

SORA LASER, COLORIDA, VELOCIDADE: COR E COLORIDA DE 31 PPM
pressora laser; colorida; velocidade minima na cor preta de 31 ppm; colorido dr= 31 ppm; resolucac
B00 x 600 dpi; a cores de 600 x 600 dpi; memoria minima de 288 mb, expansivel 544 mb e processador
usb 2.0, paralela, 01 porta interna de servidor de impressao rede 10/100; papeis suportados a4,
de minima da Land“} die ntrada de 100 folhas para 1 bandeja e 500 folhas para outra
bcndr—Jc suportan uportando 1 bandeja de saida e 2 de entrada; emulacao pcl5c, pclb e postscript niv -
stema operacion ndcws 2000, xp, ‘Pr.v-r 2,33 e mac; com drivers de instalac m: 110/127 v; com
ntia de 12 meses; on-site: com atendimento em 03 d as ut com manual de operacac drivers; com
chho de toner preto, ciano, mager Ca e comunicacao

Kdi

a

o; voitag
e midia de

a3

m llr;l W

Q_ m
M s

nta e amarelo; com cabo

3009726 - IMPRESSORA LASER/LED COLORIDA 20PPM PRETO 16PPM COLOR 32MB 1200X600

‘ impressora laser; ou led colorida, cicio de traba hc mensal 35.000 copias; velocidade minima na cor preta de 20 ppm

Ao localizar o item desejado na BEC devera clicar no nom e destacado em azul

para acessar todos os detalnes a serem copiados para o Sistema de
Solicitacdo de Cadastro do Item.

Bolsa Eletronica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagio Manuais
Descricdo detalhada do item

Grupo:86 - INFORMATICA
Classe:8611 - IMPRESSORAS
Material:79499 - IMPRESSORA LASER
item:3180468 - IMPRESSORA LASER, COLORIDA, VELOCIDADE: COR E COLORIDA DE 31 PPM
Situacd@o:Ativo
Natureza de Despesa: 44905220
0
0

Detalhes do Produto

ser; impr ralaser Icac minima na cor preta pi; a
dpi; memoria rmmm; de aralela, 01 ta interna rde impr

H Codigo Descrigao Catalogo BEC
i 1 UNIDADE UNIDADE BEC




Onde:

FAMILIA Devera ser selecionada no botéo de pesquisa
PRODUTO Item (IMPRESSORA LASER, COLORIDA, VELOCIDADE:

COR E COLORIDA DE 31 PPM)
DESCRICAO COMPLETA Descrigdo do Produto

UNIDADE Unidade de Fornecimento (Unidade)
NATURE ZA DA DESPESA Natureza de Despesa (44905220)

Obs.:  Se houver mais de um cédigo da Natureza de Despesa devera copiar
apenas o primeiro.

ITEM SIAFISICO Item (3180468)

Ficando assim, depois de copiado e colado, o exemplo:

Requisicao - WEB [ Solicitacao Cadastro Ttem ] Consulta de Ttem Logoff

j Em Cadastro ] Em Analise

BEC | Consulta de Material | Consulta de Servigos

e

Em Cadastro = Novo registro

QJ GELIPO FAMEMA - FAMAR ﬂ.adriann |

Y,

M[Textn][ Status]

Salvar Salvar [ Movo Cancelar

FAMILIA |016.004 - EQUIPAMENTO INFORMATICA

CODIGO 20372

)

PRODUTO (IMPRESSORA LASER, COLORIDA, VELOCIDADE: COR E COLORIDA DE 31 PFM

DESCRICAO |Impressora laser; impressora laser; colorida; velocidade minima na cor preta de 31 ppm;
COMPLETA |colorido de 31 ppm; resolucao minima na cor preta 600 x 600 dpi; a cores de 600 x 600

dpi; memoria minima de 283 mb, expansivel 544 mb e processador de 533 mhz; interface
ush 2.0, paralela, 01 porta interna de servidor de impressao rede 10/100; papeis
suportados a4, carta, oficio e executivo; capaddade minima da bandeja de entrada de
100 folhas para 1 bandeja e 500 folhas para outra bandeja; suportando 500 folhas;
suportando 1 bandeja de saida e 2 de entrada; emulacao pdSc, pdé e postscript nivel 3;
sistema operacional suportado windows 2000, xp, server 2003 e mac; com drivers de
instalacao; voltagem: 110/127 v; com garantia de 12 meses; on-site: com atendimento em
03 dias uteis; com manual de operacao e midia de drivers; com cartucho de toner preto,

UNIDADE |LINIDADE

MATUREZA DA

DESPESA 44905220 ITEM SIAFISICO |3180408

* Campos em destague sdo de preenchimento obrigatdrio

Y,

"

Benner WES 2006.6.55.0- [ Macro: 00:625 ] - [ BAS: 01:874 ] - [ Total: 01293771 ] .

Em seguida devera clicar em “Salvar” e “Liberar”.

10



Requisicao - WEB [ Solicitacao Cadastro Item ] Consulta de Ttem Logoff

j Em Cadastro ] Em Analise

BEC | Consulta de Material | Consulta de Servigos

' .t

Em Cadastro = 20373

() GRUPO FAMEMA - FAMAR B adriano | |Modo de impressao w

b Liberar » Consulta de Material » BEC » Consulta Servigos

-
Y,

Geral exm][ Status]
4 Novo Editar Exduir Voltar b |

FAMILIA 016.004 - EQUIPAMENTO INFORMATICA
CODIGO 20373
PRODUTO IMPRESSORA LASER, COLORIDA, VELOCIDADE: COR E COLORIDA DE 31 PPM

DESCRICAQ Impressora laser; impressora laser; colorida; veloddade minima na cor preta de 31 ppm;
COMPLETA colorido de 31 ppm; resolucao minima na cor preta 600 x 600 dpi; a cores de 600 x 600 dpi;

memoria minima de 288 mb, expansivel 544 mb e processador de 533 mhz; interface ush 2.0,
paralela, 01 porta interna de servidor de impressao rede 10,/100; papeis suportados a4, carta,
oficio e executivo; capacidade minima da bandeja de entrada de 100 folhas para 1 bandeja e
500 folhas para outra bandeja; suportando 500 folhas; suportando 1 bandeja de saida e 2 de
entrada; emulacao pd5c, pdé e postscript nivel 3; sistema operacional suportado windows
2000, xp, server 2003 e mac; com drivers de instalacao; voltagem: 110/127 v; com garantia
de 12 meses; on-site: com atendimento em 03 dias uteis; com manual de operacao e midia de
drivers; com cartucho de toner preto, dano, magenta e amarelo; com cabos de forca e
COMUNICaCa0

UNIDADE UMIDADE

MATUREZA DA
DESPESA 44905220 ITEM SIAFISICO 3130453
Benner WES 2006.56,.65,.0- [ Macro: 03:570 ] - [ BAS: 05:124 ] - [ Total: 05:250/1 ] .

A Solicitaco de Cadastro depois de Liberada poderd ser acompanhada

através do menu “Em Andlise” clicando no botdo “Ver” e em seguida na aba
“Status” ou “Historico Assinaturas”. Se a Solicitagdo de Cadastro ndo constar
no menu “Em Andlise” ¢ porque ja& foi cadastrada e, sendo assim, poderd
efetuar o Pedido, ou foi devolvida por uma das alcadas de autorizacdo, com
seu devido motivo e sera encontrada no menu “Em Cadastro”.
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